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1. Bevezet§ rendelkezések

(1) A Nemzeti Biodiverzitds és Génmegdrzési Kézpont elkdtelezett a jogszer( és gazdasagos
mukddés, valamint a jogszabdlyban meghatarozott kdtelezettségek teljesitése vonatkozasaban.

(2) A Nemzeti Biodiverzitas és Génmegdrzési Kdzpont a 2023. évi XXV. térvény hatalya ala tartozd
olyan szervezet, amelynek visszaélés-bejelentési rendszert kell mdkddtetnie.

(3) A Nemzeti Biodiverzitds és Génmegdrzési Kézpont a fentiek teljesitése érdekében az alabbi
szabalyzatot alkotja.

(4) Arendszert a Nemzeti Biodiverzitds és Génmegdrzési Kdzpont, mint 8nallé rendszert hozza létre,

azaz mds foglalkoztatdval ezen rendszer nem min8sill kdzds rendszernek.

2. Aszabélyzat hatélya

(1) jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

a. aNemzeti Biodiverzitas és Génmeg6rzési Kézpontra, mint a 2023. évi XXV. térvény
(tovabbiakban: Panasztorvény) 16.§ 2. bekezdésében meghatarozott
foglalkoztatdra (tovabbiakban: NBGK),

b. az NBGK-val a Panasztérvény 16. § 1. pontjdban meghatérozott foglalkoztatasi
jogviszonyban all8, a Panasztdrvény 16. § 3. pontjdban meghatédrozott
foglalkoztatottakra.

(2) Jelen szabdlyzat targyi hatalya kiterjed mindazon bejelentésekre és az azokkal kapcsolatos
eljdrasra, melyet a Panasztorvény e kérbe utal. E kérben régzitésre kerll, hogy a bejelentés
jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb
visszaélésre vonatkozd informacidt tartalmazhat.

(3) Jelen szabalyzat id6beli hatdlya: a kihirdetéstdl kezd6d6 hatarozatlan id6tartam

(4) Jelen szabdlyzat hatédlyba Iéptetése nem érinti a Panasztérvényben ill. mas jogszabalyokban
meghatarozott foglalkoztatotti ill. harmadik személyeket megilletd azon jogokat és
kdtelezettségeket, tovabba jogintézményeket, amelyeket a jelen szabalyzatban foglalt

bejelentéseket megalapozé informacidk vonatkozasaban Sket megilleti.

3. Arendszer m{kddtetésével megbizott személy

(1) A rendszer mlkodéséért a kommunikdcids asszisztens a felelds, aki mind a feladat

elldtdsdnak megkezdésekor, mind pedig annak teljesitése sordn pértatlan személyként kell,
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(2)

(3)

(1)

hogy elldssa a feladatat. E kdrben régziteni kell, hogy a partatlansag alatt a rendszer
lizemeltetésére vonatkozé partatlansagat kell érteni.

Partatlannak kell tekinteni azt a személyt, akinek altaldnossagban nem fiz8dik érdeke ahhoz,
hogy a rendszer miikddésének akadalyozasaval, vagy més moédon a bejelentések megtételét
és a szlkséges tovdbbi intézkedések megtételét akadélyozza, késleltesse, vagy mas
felelBsség aldl egészben vagy részben mentesitse.

A rendszert mikodtets személy kdteles ezen tevékenységre vonatkozo feladatok elvallaldsat
megel8z8en koteles irdsban errdl nyilatkozatot tenni, tovabba kételes minden olyan esteben
haladéktalanul bejelentést tenni irdsban a Féigazgatd felé, ha akar altaldnossagban, akar
konkrét esetben a partatlansagdt nem tudja biztositani. Ezen kotelezettség elmulasztdsdbol
eredé az NBGK-t éré valamennyi hatrdnyos jogkdvetkezményért a munkajogi szabalyok
alapjan felel a rendszer mikédtetdje.

A rendszer folyamatos mikddésének biztositdsa érdekében a mUkodtets személy mellé
helyettes kerl kijeldlésre, akire a fenti szabdlyok megfeleléen irdnyaddak és tevékenységét
a mukédtetd személy szabadsaga, vagy mas akadélyoztatdsa alatt koteles ellatni. A

mikédtetd személy és helyettese koteles egymassal egylittmikddni.

4. A rendszer m(ikddése

A belsd visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet
a) az NBGK 4ltal foglalkoztatott,
b) az a foglalkoztatott, akinek az NBGK-nal fennallé foglalkoztatdsra iranyuld jogviszonya
megszint, és
¢) a foglalkoztatéval foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyt |étesiteni kivand olyan személy,
aki esetében e jogviszony létesitésére vonatkozd eljérds megkezdédétt.
d) az egyéni véllalkozo, az egyéni cég, ha az NBGK-val szerz8déses kapcsolatban all,
e) az NBGK tekintetében tulajdonosi részesedéssel rendelkezé személy, valamint a
foglalkoztatd Ugyviteli, Ugyvezetd, illetve fellgyelé testlletéhez tartozd személy,
ideértve a nem Uigyvezetd tagot is (az NBGK-ndl a jogi személy jellege alapjan nem
alkalmazhatd),
f) az NBGK-val szerzédéses kapcsolat |étesitésére vonatkozd eljdrast megkezdett,
szerz8déses kapcsolatban allé vagy szerzdéses kapcsolatban allt vallalkozd, alvallalkozg,
beszallitd, illetve megbizott felligyelete és irdnyitdsa alatt allé személy,

g) az NBGK-nal tevékenységet végzs gyakornok és énkéntes,
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(2)

(9)

h) az NBGK-nal az d}, e) vagy g) pont szerinti jogviszonyt vagy szerzédéses kapcsolatot
létesiteni kivdnd olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerzédéses kapcsolat
|étesitésére vonatkozd eljards megkezd8dott, és
i) az a személy, akinek a d), e) vagy g) pont szerinti jogviszonya vagy szerzddéses
kapcsolata az NBGK-val kapcsolatban megsziint.
Az (1) bek. c) pontja ald azon személy tartozik, aki a palydzat esetén palyazatot nyljtott be,
vagy palydzat hidnydban a foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony létrehozatala érdekében
egyeztetéseket folytat, adatot szolgdltat, ide nem értve az esetleges alldshely iranti
érdekldést.
Az (1) bek. h) pontja ald azon személy tartozik, aki érdemben megkezdte a jogviszony
létrehozataldra vonatkozd egyeztetéseket, vagy versenyeztetési felhivast, egyéb
ajanlatkérést kapott az NBGK-tdl, azzal, hogy a kdzbeszerzési eljards esetén az ott
alkalmazandd szabalyokat kell az esetleges jogsértésekre alkalmazni.
A bejelentd a bejelentést irasban vagy széban teheti meg.
A szbbeli bejelentést telefonon vagy més hangiizenetkiild8 rendszer tjan, vagy
személyesen lehet megtenni.
Az irasban megteendd bejelentéseket
a. aTapidszele székhelyen az erre a célra a Kidllitdterem oldaldn elhelyezett
levelesladaban lehet elhelyezni,
b. G6délié telephelyen az erre a céira a Baldy épiilet kiilsé falan elhelyezett
levelesladdban lehet elhelyezni.
A lada Uritésérdl a mikodtetd személy heti rendszerességgel gondoskodik azzal, hogy
ennek tényét tovabba bejelentés fellelésének tényét irdsban a levelesldddban
elhelyezett napldban régziti.
c. Awww.nbgk.hu weboldalon keresztlil megkuldve.
Széban torténd bejelentésre az NBGK rogzitett telefonvonalat vagy méas roégzitett
hanglizenetkild§ rendszert nem alkalmaz.
Telefonon bejelentést tenni a 06 53 380 070 szémon lehet az NBGK-nal alkalmazott rendes
munkaiddbeosztas id&tartaman belll, ami nem kerdl régzitésre, azt a miikddtetd személy
irdsba foglalia és — annak ellenGrzésére, helyesbitésére, aldirdssal torténé elfogadasara
vonatkozd lehetdség biztositdsa mellett — a bejelentd szaméra masodpéldényban &tadja.
Személyes bejelentés esetén a rendszert miiksdtetd személy a bejelentést irisba foglalja
(teljes és pontos jegyzEkdnyv) és — annak ellen8rzésére, helyesbitésére, alairdssal torténd
elfogadasdra vonatkozd lehet8ség biztositdsa mellett — a bejelentd szdméra

masodpéldanyban atadja.
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(10)Szdbeli bejelentés esetén a bejelentd figyelmét a miikddtetd személynek fel kell hivni
a. arosszhiszem( bejelentés kévetkezményeire,
b. a bejelentés kivizsgaldsara iranyadd eljarasi szabalyokra,
c. tovabbj arra, hogy személyazonossagat — ha az annak megallapitasdhoz szitkséges
adatokat megadja — a vizsgalat valamennyi szakaszdban bizalmasan kezelik.

(11)Bizalmas kezelés alatt a Panasztérvény 26-27. § rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.
A személyazonosségat felfedd bejelentd esetén a személyes adatokat kiilén zart,
roncsoldasmentesen nem kinyithatd boritékban kell elhelyezni, és csak a fentiek szerinti
kdrben lehet azt felnyitni és a boritékon rdgziteni, hogy ki, mikor, milyen céibdl nyitotta fel,
és mikor keriilt az visszazarasra. A tbbszori felbontas esetén a fentiek megfelelen minden
felnyitasra irdnyaddak azzal, hogy Ugy kell az ismételt lezardst megvaldsitani, hogy a korabbi
feljegyzések ne valjanak olvashatatlanna.

(12)A belss visszaélés-bejelentési rendszert miikddtetd személy a bels§ visszaélés-bejelentési
rendszerben tett irasbeli bejelentés kézhezvételétd| szamitott hét napon beliil a bejelentés
megtételérdl visszaigazolast kild a bejelentd szamadra. A visszaigazolds keretében a bejelentd
részére altaldnos tajékoztatast kell nyujtani az e torvény szerinti eljardsi és adatkezelési
szabalyokrdl.

(13) A belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikodtets személy a bejelentésben foglaltakat a
kérilmények altal lehetévé tett legrovidebb idén beltl, de legfeljebb a bejelentés
beérkezésétsl szamitott harminc napon belll kivizsgdlja. A fenti hataridét kiléndsen
indokolt esetben, a bejelentd egyidejl tdjékoztatdsa mellett lehet meghosszabbitani. A
bejelentst ebben az esetben a kivizsgalds varhatd idSpontjardl és a kivizsgdlas
meghosszabbitdsa indokairdl kell tajékoztatni. A bejelentés kivizsgaldsanak és a bejelentd
Panasztdrvény 24. § szerinti tajékoztatasanak hatdrideje a meghosszabbitds esetén sem
haladhatja meg a harom hdnapot.

(14)A bejelentés kivizsgaldsa sordn a belsd visszaélés-bejelentési rendszert miikodtets személy
kapcsolatot tart a bejelentével, ennek keretében a bejelentés kiegészitésére, pontositasdra,
a tényallds tisztdzasara, valamint tovabbi informaciok rendelkezésre bocsatdsara hivhatja fel
a bejelentét.

(15)A bejelentés kivizsgalasa mellézhetd, ha
a) a bejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg,

b) a bejelentést nem a Panasztorvény 20. § (2) és (3) bekezdése szerint erre jogosult személy
tette meg,
¢) a bejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos

tartalmu bejelentés, illetve.
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d) a kdzérdek vagy a nyomds maganérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes
személy, illetve jogi személy (a tovabbiakban egyitt: bejelentésben érintett személy)
jogainak a bejelentés kivizsgalasabdl eredé korldtozdséval nem &llna aranyban.

(16)A fentiek teljesithetSsége érdekében elkildnitetten vezetett, zart szekrényben tarolt és csak
a rendszer mdkodtetd személy altal hozzaférhetd naprakészen vezetett nyilvantartast kell
vezetni, amely csak a bejelentd nevét, annak révid tartalmat, a bejelentés megtételének
id8pontjat, és a relevdns azon adatokat tartalmazhatja, amely igazolja, hogy a szitkséges
intézkedések hataridében megtételre keriiltek.

(17)A bejelentés kivizsgaldsa soran értékeini kell a bejelentésben foglalt kdrilmények
helytallésagat, és meg kell hozni azokat az intézkedéseket, amelyek alkalmasak a 20. § (1)
bekezdése szerinti visszaélések orvoslasara. Ennek megitélésére

(18)A belsé visszaélés-bejelentési rendszer mikddtetsje a bejelentés kivizsgaldsard| vagy annak
mell8zésérdl és a mell6zés indokdrdl, a bejelentés kivizsgaldsanak az eredményérdl, a
megtett vagy tervezett intézkedésekrél a bejelentst irdsban téjékoztatja.

(19) Az irasbeli tajékoztatds mell6zhetd, ha a belsd visszaélés-bejelentési rendszer mkadtetdje
az (18) bekezdésben foglaltakrél a bejelentSt szdban téjékoztatta, aki a tdjékoztatdst
tudomasul vette.

(20)A rendszer mUkodtetSje a bejelentésrsl haladéktalanul téjékoztatja a fSigazgatdt, kivéve, ha
az adott személy a bejelentett vagy vélelmezhets, hogy a bejelentéssel érintett lehet. A
kivizsgdlast a rendszer m(ikddtet&je és a fentebb megnevezett személy, adott esetben a
szlkséges szakterlletek bevonasdval végzik el. A bejelentett személy nyilatkozatat frasban
kell bekérni, szobeli meghallgatasnak helye nincs.

(21)A szakterilet részérél igénybe vett személyek a bejelentd adatait nem ismerhetik meg, és a
bejelentést és az azzal kapcsolatos adatokat is csak olyan mértékben jogosuitak megismerni,
amely a szakmai élldspont megalapozdsédhoz szilkséges. A szakterlletek részérdl bevont
személy abban a szakkérdésben nyilvanit véleményt, amely a bejelentés targyat a
szakterilete vonatkozasdban érinti és amely ahhoz sziikséges, hogy déntés legyen hozhatd
arrol, hogy milyen tovébbi intézkedések megtétele sziikséges.

(22)A bejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor részletesen tajékoztatni kell a
bejelentésrél (annak tartalmardl), a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t megilletd
jogairdl, valamint az adatai kezelésére vonatkozé szabélyokrdl. A bejelentett személlyel
kapcsolatban a tisztességes eljdrds kdvetelményének megfelel8en biztositani kell, hogy a
bejelentésben érintett személy a bejelentéssel kapcsolatos alldspontjat akar jogi képviselSje

atjan is kifejtse, és azt bizonyitékokkal tamassza ald. A bejelentésben érintett személy
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tajékoztataséra kivételesen, indokolt esetben késébb is sor kerllhet, ha az azonnali
tdjékoztatas meghilsitand a bejelentés kivizsgalasat.

(23)A bejelentett személyt — ha a tisztességes eljdrashoz ill. a kérilmények teljes kord
felderitéséhez sziikséges — fel kell hivni, legaldbb 5 naptdri napos hataridével, hogy
nyilatkozatat szdban, vagy irdsban megtegye. A szébeli nyilatkozatot a mikédteté a
bejelentésre vonatkozd szabdlyok rendelkezési szerint jegyz&kényvbe veszi. Az irdsban
benyujtott iratot az iratokhoz kell csatolni.

(24)A vizsgélatot a fentiekben rogzitett hataridén belil le kell zarni, és

a. ha munkalgyi intézkedést kell hozni, akkor a munkaltatoi jogkdr gyakorldjat,

b. ha hatésagi/birdsagi eljarast kell kezdeményezni, akkor a féigazgatdt
tajékoztatni kell és a sziikséges intézkedéseket az arra jogosultaknak meg kell tenni.

(25)A bejelentéssel és az azzal kapcsolatos iratokat elktlonitetten, zart szekrényben kell tarolni
az iratok meg8rzésére vonatkozd szabélyok szerint. Ezért a bejelentési rendszert mikodtets
személy felel8s. Abbdl adatot csak hatdség/birdsag végrehajthaté déntése vagy jogszabaly
egyéb kdgens rendelkezése alapjan lehet kiadni.

(26)A rendszer m(kddéséhez sziikséges anyagi forrdsok rendelkezésre allasardl az NBGK
kéltségvetésébdl kell gondoskodni.

(27)A rendszert mikodtets személy nevét és telefonos elérhetéségét falidjsagon kozzé kell
tenni.

(28)A rendszer muikodtetéséhez sziikséges technikai eszkdz(6k) beszerzését, folyamatos

biztositasat a Fejlesztési, koordindcids és informatikai Osztdly vezetdje kdteles biztositani.

Kelt, Tapidszele, 2023. december 12.
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