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A Nemzeti Biodiverzitas- és Génmegorzési Kozpont
Kozérdekii adatok kozzétételi kitelezettségérol és adatigénylésérol sz616
szabalyzata

A Nemzeti Biodiverzitas- és GénmegGrzési Kézpont (tovabbiakban: NBGK) hatélyos Szervezeti
és M(ikodési Szabalyzata, az informacids énrendelkezési jogrél és az informéacidszabadsagrol
szolé 2011. évi CXIl. évi torvény (tovabbiakban: Infotv.) valamint kapcsolédé végrehajtasi
rendeletei alapjan a kdvetkez6k szerint szabdlyozom az NBGK kézérdek(i adatok kdzzétételi
kotelezettségéhez kapcsolodo feladatait.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. Az utasitas célja

Jelen utasitds (a tovabbiakban: utasitas) a k6zérdek(, valamint a kézérdekbé! nyilvanos adatok
kézzétételének szabdlyait, valamint ezen adatok megismerésére irdnyuld egyedi igények
teljesitésének rendjét szabalyozza, figyelembe véve az 1. szamu mellékletben felsorolt
mindenkor hatélyos vonatkozo jogszabalyok elGirasait.

L.2. Az utasitas hatalya

Az utasitas személyi hatdlya az NBGK valamennyi szervezeti egységére, kézalkalmazottjira és
munkavallaléjara (foglalkoztatott) kiterjed.

1.3. Fogalomtar

Jelen szabalyzat keretében hasznalandé fogalmak értelmezés szerint:

adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kételez6en kézzéteends
kozérdek(i adatot elGallitotta, illetve amelynek a miikédése sordn ez az adat keletkezett;

adatkdzIG: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kdzzé az
adatot — az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;

adatvédelmi tisztvisel6: az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténé védelmérél és
az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérél
52616 rendelete 4. szakaszaban meghatarozott fogalom;

elektronikus kbzzététel: Az Infotv. alapjan kotelez8en kézzéteendd kézérdekld adatokat
internetes honlapon, digitdlis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil,
korlatozastél mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil
kimasolhaté médon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a kimdsolds és a haldzati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni.



kézérdekl adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kézfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében I[évG és
tevékenységére vonatkozd vagy koézfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen modon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének maddjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikoddést
szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotétt szerz6désekre vonatkozé
adat;

kézérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli

sajdt honlapon kézzétevd: az az adatfelelGs, aki az Infotv. 33. § (2) bekezdése vagy a sajat
dontése alapjan a kézérdek( adatokat kiilon adatkozlé kbzrem(ikédése nélkil teszi kbzzé

Il. RESZLETES RENDELKEZESEK

IL.1. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzététele

Az NBGK kozfeladatot ellatd szervként, sajat honlapon k&zzétevd szervnek mindsiil, ezért
kialakitotta az Infotv. altal elGirtaknak megfeleléen koézzétételi rendszerét a kovetkezd
elérhetGségeken:
e honlapon taldlhaté kozzétételi lista a 2. szamu melléklet szerinti szerkezetben
(https://www.nbgk.hu/)
e koézadattarban torténd kézzététel, mely tartalmaban és aktualitasaban megegyezik a
honlapon taldlhaté adatokkal (https://www.kozadattar.hu)
e Kozponti Informacids Kézadat Nyilvantartasban térténdé kozzététel a jogszabalyban
el6irt, 3. szamu mellékletben taldlhaté adattartalommal (https://kif.gov.hu/)

Az NBGK Fdigazgatdja egyedi dontés alapjan tovabbi kozzéteendd adatkoroket, egyedi
kozzétételi listat nem hatarozott meg.

I1.2. Kozzétételi kotelezettséggel érintett adatok

A 2. szama melléklet szerinti adatok kozzétételéhez szilkséges adatok szolgaltatdsa a
mellékletben kijelolt adatgazdak feladata és felelGssége.

A szolgaltatott adatok jogszabalynak valé tartalmi megfelel6ségét az adatgazdak biztositjak.
Az adatok valtozdsa esetén a kozzétételt a vdltozast kovet6en azonnal, de legkésébb 5
munkanapon belil sziikséges mddositani. A kdzzététel gyakorisaga a mellékletben taldlhaté.
A 3. szamu melléklet szerinti kozzétételi kotelezettség kéthavonta all fenn, melyet az
adatgazdaknak sziikséges figyelemmel kisérni és betartani.

11.3. Elektronikus koézzététel

Az adatgazdak altal szolgaltatott adatok és informacidk elektronikus feliileteken térténd,
jogszabalyi el6irdasnak megfelel6 kozzétételét a kovetkez6k szerint kell végezni:



A honlapon térténé kozzététel esetében az adatgazdak a kozzétételnek megfeleld
formaban és tartalommal adjak at adataikat a Fejlesztési, koordinacios és informatikai
Osztalynak, aki azonnal gondoskodik azok honlapon térténd kozzétételérdl, valamint
az el6z6 id6szak adatainak a jogszabalynak megfelel6 ideig térténé archivumban
tartasarol.

amennyiben az adatszolgaltatds linkek beillesztésével is teljesithetd, abban az esetben
a hivatkozasok elhelyezését, valamint annak megfelel6ségének ellendrzését a honlap
lizemeltetdje végzi.

A kozadattarban térténé kozzététel a honlapon térténd koézzététellel, illetve
modositassal megtorténik. FelelGs: gazdasagi féigazgato-helyettes

a kozadatkeres6 honlapjara torténd hivatkozas elhelyezése gazdasagi féigazgato-
helyettes feladata.

A Koézponti Informéciés Koézadat Nyilvantartdsban vald kozzététel esetében az
adatgazdak az informaciokat a 3. szamu melléklet formajaban adjak at a Fejlesztési,
koordinacios és informatikai Osztalynak, aki gondoskodik azok hataridében térténd
nyilvanossa tételérdl.

I1.4. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irinyulé egyedi
igények benyijtasa és teljesitése

Az NBGK minden adatigénylést érdemben elbiral, és arra érdemben valaszol.
Az NBGK kezelésében lévd kozérdeki és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére barki
nyujthat be adatigénylést szoban, irasban, vagy elektronikus formaban.

Széban adatigénylés munkaidében (h-cs: 8:00-16:00, p: 7:30-14:00) az NBGK
kdzpontjaban (2766 Tapidszele, Kiilsémez6 15.) a F8igazgatdi titkarsagon kérhetd
személyesen, vagy telefonon a 0653 580 010 szamon. A beérkezett adatigénylésrdl a
4. szamu nyomtatvanyt sziikséges kitolteni és az igényt iktatas utdn a teljesité
munkatars felé tovabbitani.

irdsban adatigénylés az NBGK postacimére (2766 Tapiodszele, Kiilsémez6 15.) kildhetd,
melyet iktatas utan a féigazgato felé kell megkiildeni.

Az 5. szamu melléklet tartalmazza az irdsban térténé adatigénylés
formanyomtatvanyat, azonban ettél eltéré formaban, de megfeleld adattartalommal
rendelkezé adatigénylés szinten elfogadhaté.

Elektronikus médon adatigénylés az nbgk@nbgk.hu e-mail cimre, vagy az NBGK
hivatali kapujara érkezhet, melyet iktatds utan a féigazgaté felé kell tovabbitani.

Az adatigénylés teljesitése a beérkezett formanak megfelelGen:

szOban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha az adatigénylé szébeli
teljesitést kért és az igényelt adat az NBGK honlapjan nyilvdnossa van téve vagy
altalanos mikodésre, jogszabalyokra vonatkozo hivatkozassal teljesithetd. Szébeli
adatigénylés teljesitésre az NBGK-nal a f6igazgatoi titkarsagvezetd van felhatalmazva.
egyéb esetekben az adatigénylés teljesitése irasban torténik. Valamennyi irasban
torténd adatigénylést el6zetes vizsgalat utan a féigazgatoi titkarsagvezeté teljesit.

A beérkezett adatigénylések elGzetes vizsgalatat a Fejlesztési, koordinacids és informatikai
Osztaly végzi a kovetkezd szempontok szerint:

a kérelem tartalmazza-e a teljesitéshez sziikséges adatokat;



e amegismerni kivant adatok kére meghatarozhatoé-e;

o a kért adatok kézérdektiségének, illetve kézérdekbdl valé nyilvanossaganak vizsgalata
az érintett szakteriiletek vezetd, valamint az adatvédelmi tisztviselé és a gazdasagi
fGigazgato-helyettes bevonasaval;

e annak vizsgalata, hogy a kért adat az NBGK kezelésében Iévé adat-e;

¢ akért adatszolgaltatas teljesitését akaddlyozé megtagadasi ok fennall-e;

e akért adatszolgdltatas koltségtéritéssel érintett-e.

Ha az el6terjesztett kérelem nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy az
adatkéré a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjelélni, az Intézmény, mint
adatkozlS felveszi a kapcsolatot az adatkérével, és segitséget nyuljt a formai szempontbdl
megfelelé kérelem benyujtasdhoz, vagy a megismerni kivant adatok kérének pontositasaban.
Amennyiben az igényl6 a pontositasra iranyulé felhivasra hatarid6ben nem vilaszol, az
igénylést visszavontnak kell tekinteni, errél az igényl6t a pontositasra vonatkozo felhivasban
tajékoztatni kell.

Amennyiben az igényelt kézérdekii adat kiadasa betekintés Gtjan biztosithatd, a féigazgatd
valaszdaban felhivja az adatigényl6t arra, hogy a betekintés idépontjat egyeztesse az
adatigénylés teljesitését koordinalod szervezeti egység vezetdjével, akinek elérhet6ségeirdl
egyidejlileg tajékoztatja. A betekintésrdl jegyzékonyvet kell felvenni.

Amennyiben betekintés nélkiil lehet az adatigénylést teljesiteni, abban az esetben a
valaszadas irasban torténik, a féigazgaté kiadmanyozasa utjan.

Amennyiben az adatigénylés olyan adatra vonatkozik, amely az NBGK honlapjan, vagy mas
nyilvanosan elérhet6 adatbazisbol elérhetd, a valasztervezetben az elérhetdség pontos
megjel6lésével, vagy az elérhetség linkjének feltlintetésével is teljesithet6 az adatigénylés.
Az illetékes szervezeti egység munkatdrsa koteles az adatigénylés teljesitését érint6en az
NBGK adatvédelmi tisztvisel6jével egyeztetni, ha az adatigénylés teljesitése kapcsan
kézérdekbdl nyilvanos személyes adatot, vagy mas személyes, illetve egyéb védett adatokat
is érint. Az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai allasfoglalasanak megfelel6en az illetékes
szervezeti egység kijel6lt munkatdrsa gondoskodik az emlitett adatok torlésérdl, kitakarasarol
vagy anonimizdalasardl

Az adatigénylés teljesitését f&szabalyként az adatigénylé altal megjelolt médon kell
teljesiteni.

Amennyiben az igényelt kdzérdekil adat kiaddsa nem biztosithaté az adatigénylé altal
megjeldlt teljesitési moédon, mds teljesitési mod felajanldsaval és az igényelt modd
elutasitdasanak indokaival a valaszlevélben tajékoztatni kell ennek tényérél az adatigénylét.
Az NBGK a kozérdek(i adat megismerésére irdnyulé adatigénylésnek a lehetd legrévidebb id6
alatt, de legfeljebb 15 napon beliil eleget tesz. Az e targykérben felmeriilt hataridék
szamitasara az Infotv. rendelkezései az irdnyaddak.

Amennyiben az adatigénylés teljesitése jelentds terjedelmii vagy nagyszamu adatot érint,
tovabba, ha az igénylés teljesitése az alaptevékenység ellatasdhoz szitkséges munkaerdforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott
hataridé egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithato. Ebben az esetben az igény
teljesitésére annak benyujtasatél szamitott 30 napon beliill keriil sor. A hataridé
meghosszabbitasardl az adatigénylt az adatigénylés kézhezvételétsl szamitott 15 napon
beliil tajékoztatni kell.



Az adatkérés teljesitésére készitett valaszlevél formai és tartalmi kévetelményeit a 6. szamu
melléklet tartalmazza.

ILS. A kozérdekii és kiozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyulé egyedi
igények teljesitésének koltségtéritése

Amennyiben az adatigénylés teljesitésével Gsszefliggésben koéltségtérités megéllapitasanak
van helye, az adatigényl6t errdl irdsban tdjékoztatni kell. A tdjékoztatds mellé csatolni
sziikséges a dijbekérét, melynek fizetési hatarideje minimum 15 nap. A fizetési hatéridé
eredménytelen leteltét kovetSen az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Errél az elGirasrol a
dijbekérét kisérd levélben az adatkérét elSre tajékoztatni kell.

A koltségtérités megfizetése esetén a befizetés teljesiilésétél szamitott 15 napon beliil kell
teljesiteni az adatigénylést.

A koltségtérités mértékét a mindenkor hatdlyos vonatkozé kormanyrendelet (1. szdmu
melléklet) alapjan kell meghatédrozni. A jelenlegi elGirdsok alapjan kéltségtérités csak az
adathordozdk kéltségeire, kézbesitési koltségekre igényelhetd, illetve abban az esetben, ha az
NBGK nem rendelkezik a masoldshoz sziikséges, megfelel6 technikai eszkdzzel, igy annak
bérlésére, vagy beszerzésére van sziikség.

Fénymasolt, papir alapi dokumentumok esetében koltségtérités minimum 10 oldal
terjedelmi dokumentacid igényelheté.

A papir alapt mdésolatok dijat korményrendelet hatarozza meg, egyéb kéltségek esetében
Onkoltségszamitdsra van szilikség.

Az igényelt koltségtérités minimalis és maximalis 6sszegét a kormanyrendelet hatdrozza meg.

I1.6. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

Amennyiben az elGzetes vizsgélat alapjan az igényelt adat nem az NBGK kezelésében van,
illetve a jogszabdly szerint (Infotv.) valamely megtagadasi ok fenndll, akkor
azadatszolgaltatdsért felel6 dolgozd a jogi tandcsaddval egyeztet a megtagadas jogossagarol
és madjardl.

Ha az igényelt adat nem az NBGK kezelésében van és annak kezel6je azonosithaté, abban az
esetben az adatigényl6t irasban sziikséges arrdl tajékoztatni. '
Ha az igényelt adat esetében megtagadasi ok all fenn, akkor err8l az adatigénylét hivatalos
levélben, jogi ellenjegyzéssel sziikséges tajékoztatni.

Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa esetén a valaszban téjékoztatni kell az igényl6t a
jogorvoslati lehet&ségekrél is: a kozérdek(i adatok iranti igény elutasitdsa vagy nem megfelels
teljesitése esetén az igényld az illetékes jarasbirdsaghoz fordulhat jogorvoslatért. Az eljaras
soron kiviili és illetékmentes.

A kézérdekd adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelv(i igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Mindsitett adatra iranyulé adatkérés a jogszabdlyi el6irasoknak megfelelé mdédon
elutasithato, vagy a valaszadas korlatozhaté.

Even beliil megismételt, valaszadassal rendelkezd adatigénylés esetében az Gjabb valaszadas
elutasithato.

Az adatk6zlés megtagadhaté névtelen, nem azonosithaté adatigénylés esetében is.



A valaszlevél formai és tartalmi kovetelményeit a 6. szamu melléklet tartalmazza. Az
adatigénylés elutasitasardl az igény beérkeztét kéveté 15. napon beliil az adatigényl6t
tajékoztatni kell.

I1.7. Nyilvantartas és tajékoztatas

Az adatigénylésekrdl készitett nyilvantartas folyamatos vezetése a fGigazgatadi titkarsagvezetd
feladata a 7. szamt melléklet formajaban. A nyilvantartas a kovetkez6ket tartalmazza:

a) az adatigénylés érkezésének az id6pontjat;

b) az adatigénylés ligyében sziiletett dontést;

c) az adatigényl6 nevét és az adatigénylSvel torténé kapcsolattartasra szolgalé adatokat;

d) az igényelt adat megjelolését;

e) teljesitést elutasito dontés esetén az elutasitds okat.

A nyilvdntartas alapjan az érintett Hatdsdg részére minden évben januar 31-éig a
jogszabalynak megfeleléen adatot kell szolgaltatni:
* a kozérdekld és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények
teljesitésének és megtagaddsanak szamardl és a megtagadasok jellemzé indokairdl,
*» a kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamardl, valamint
* akozérdekd és kdozérdekbdl nyilvanos adatok kézzétételének elérhetGségérél.
Az adatszolgdltatas hataridében térténdé elkészitése és tovabbitasa a gazdasagi fGigazgato-
helyettes feladata.

IIl. EGYEB RENDELKEZESEK

Jelen utasitas 2024.08.01-jén Iép hatdlyba. Fellilvizsgalataért az adatvédelmi tisztvisel6 a
felelGs, jogszabaly valtozaskor azonnal, egyéb esetben kétévente.

Az utasitds megismertetése valamennyi kozalkalmazott és munkavallalé részére az NBGK
elektronikus levelez6 rendszere Gtjan torténik és elérhetGsége a belsd haldzat kozos feliiletén
torténik.

Az utasitas honlapon torténé kézzététele a honlap lizemeltet6jének feladata.

Tapioszele, 2024 augusztus 1.

Dr. Baktay Borbala
féigazgatod

Mellékletek:
1. szamu melléklet: A kozérdekli adatok kezelésére vonatkozé, mindenkor hatalyos
jogszabalyok felsorolasa
2. szamu melléklet: Az NBGK honlapjan kialakitott kézzétételi lista
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szamU melléklet: K&zponti Informaciés Kozadat Nyilvantartdsban torténé kozzététel
adattartalma

szamu melléklet: Széban benyujtott adatigénylés felvételi sablon

szamu melléklet: Formanyomtatvany kézérdek( adatigényléshez

szamu melléklet: Az adatkérésre adott valaszlevél formai és tartalmi kévetelményei
szamu melléklet: A kézérdek(i adatigénylések nyilvantartasa



1. szamu melléklet
A kozérdekii adatok kezelésére vonatkozé, mindenkor hatdlyos jogszabalyok felsoroldsa

1. Azinformacids énrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIl.
torvény

2. Az éallamhaztartasrol szé6l6 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011.
(X11.31.) Korm.rendelet;

3. A kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kézadatkeresd
rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozé
részletes szabalyokrol sz6l6 305/2005. (Xi1.25.) Korm.rendelet

4. A kozzétételi listakon szerepl6 adatok kdzzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz6l6 18/2005 (X11.27.) IHM rendelet;

5. A Kozponti Informaciés Koézadat-nyilvantartas részletszabalyairdl szolé 499/2022.
(X11.8.) Korm.rendelet;

6. A kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl
sz616 301/2016. (1X.30.) Korm.rendelet



2. szdmu mellékiet

Az NBGK honlapjan kialakitott kozzétételi lista
(excel formaban mellékelve)



3. szamu melléklet
K6zponti Informacios Kézadat Nyilvantartasban torténé kozzététel adattartalma (Infottv.)

24/B. * A K6zponti Informacids Kozadat-nyilvantartas

37/C. § * (1) A kdzpénzek felhasznalasanak atldthatosaga érdekében az dllamhaztartasrol
sz010 térvény szerinti koltségvetési szervek — a nemzetbiztonsagi szolgalatok kivételével — (a
tovabbiakban: a fellileten kbzzétételre kételezettek) a (2) bekezdésben meghatarozott
adatokat a Kormany rendeletében kijel6lt szerv altal lizemeltetett és a 33. § (1)
bekezdésében foglalt kovetelményeknek megfelel6en barki szamara hozzaférheté — a gépi
olvashatosagot, a csoportos letdltést, az adatok csoportositasat, kereshetGségét,
kivonatolasat és 6sszehasonlithatosagat is lehetévé tevo — Kozponti Informacids Kézadat-
nyilvantartas fellletén (a tovabbiakban: feliilet) kéthavi rendszerességgel, a kozzétételt
kovet6 legalabb tiz évig elérhetd mddon, a (3) bekezdés szerinti bontasban kdzzéteszik.

(2) A feliileten kozzétételre kotelezettek a feliileten az 6tmillié forintot meghaladé, az altaluk
hazai vagy eurdpai unios forrasbol megvaldsuldan

a) nyujtott, az allamhaztartasrdl sz6l6 térvény szerinti koltségvetési tdamogatasok — kivéve,
ha a kbzzététel el6tt a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond —,

b) arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értéki jog atadasdra, valamint koncesszioba
adasra vonatkozé szerz6dések — kivéve a védelmi és biztonsagi céli beszerzések adatai és a
minGsitett adatok, tovabba a kézbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLINL. térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerz6dések —,

c) nem alapfeladataik ellatasara —igy kiilondsen egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturdlis, szocidlis és sporttevékenységet segit6 szervezet tamogatasara,
alapitvényok altal elldtott feladatokkal 6sszefiiggé kifizetésre — forditott kifizetések adatait
teszik kozzé.

(3) A (2) bekezdés szerinti adatokat a feliileten kdzzétételre kételezettek — a felhasznalt hazai
és eurdpai unids forras aranyanak feltiintetése mellett — az aldbbi bontdsban teszik kézzé:

a) a (2) bekezdés a) és c) pontja szerinti esetben

aa) a szerz6dés megnevezése (tipusa), a kedvezményezett neve — nem természetes személy
esetén az e személy megnevezése, székhelye —, adészama, a tdmogatas targya, és a
tamogatasi program megvalositasi helye, kezdé és zarg, illetve — amennyiben megtortént —a
kifizetés id6pontja, a tamogatas 6sszege és pénzneme, valamint



ab) a 2. mellékletben meghatérozott, az Eurépai Unié kételezé jogi aktusa hatélya ala tartozé
allami tdmogatds esetén — az aa) alponton tilmenéen — a kedvezményezett besorolasa, a
tamogatas felhaszndlasaval érintett tevékenység szakagazati besoroldsa (ha nem
azonosithato ilyen tevékenység, a kedvezményezett fétevékenységének szakagazati
besorolasa), a tdmogatas formajanak megjel6lése, odaitélésének napja, az eurdpai unios
versenyjogi értelemben vett allami tdmogatasokkal kapcsolatos eljarasrdl és a regionélis
tamogatasi térképrél sz616 kormanyrendelet szerinti tamogatasi kategdria megjelolése, a
tamogatds eurdpai bizottsagi hivatkozasi szama,

b) a (2) bekezdés b) pontja szerinti esetben

ba) a szerz6dés megnevezése (tipusa), targya, a szerz8dést kotd fél vagy felek neve — nem
természetes személy esetén az e személy megnevezése, székhelye —, addszama, a szerz6dés
targya és értéke, a szerzGdés teljesitésének helye, kezdé id6pontja, hatarozott id6tartam
esetében annak zaré id6pontja, valamint

bb) kézbeszerzés vagy beszerzési eljaras esetén — a ba) alponton tilmenden — az ajanlattevd
(ajanlattevik) neve, a Kbt. szerinti elektronikus kézbeszerzési rendszerben régzitett, az
eljaras egyedi azonositéja (EKR azonosité) az arra mutato hivatkozassal egyitt, a nevesitett
alvallalkozo (alvallalkozok) neve, illetve — amennyiben annak dija meghatarozott — annak
dsszege (Osszegei), valamint annak megjeldlése, ha a kdzbeszerzés vagy beszerzés —
beleértve a Kbt. szerinti nemzeti értékhatart meg nem halado értéki beszerzéseket is —
részben vagy egészben eurdpai unios forras felhasznalasaval valésul meg.

(4) A (2) bekezdés b) pontja tekintetében a szerz&dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott — altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb 6sszeget kell
figyelembe venni. Az id6szakonként visszatérs — egy évnél hosszabb id6tartamra kététt —
szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott dsszegét kell
alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel kotétt azonos targyu

szerz6dések értékét egybe kell szamitani.

(5) A feliilet Gizemeltetésére, miikodtetésére, valamint a feliileten torténé kézzétételre
vonatkozo részletes szabalyokat a Kormany rendeletben hatarozza meg.



Szoban benyujtott adatigénylés felvételi sablon

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idépontja: ......cceeerie e cceevecneccenae.

Az adatkérés helye: ......ccoevurveerciennnnn.

Az adatkérést felvevl: .........ccoevrnnevnnnen.

Az adatkérés teljesitésének moédja (a megfelel6 szovegrész aldhtizandd):

Az adatokrdl szébeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrél masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

4.

szamu melléklet

AlUIIFOtt e, (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a
felmerild koltségeket az NBGK részére (a megfeleld sz6vegrész alahtizandoé):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom az altalam kért informacidkrél csak olyan formdban és mddon kaphatok

tajékoztatast, ami nem okoz koltséget az NBGK-nak.
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem 3at.

Kérem biztositani, a kévetkez6 cimen, illetéleg személyes atvételkor a kévetkezé elérési

helyen kérek értesitést:

Telefonszadm: ...t
CiME et e e e e
(200 0 T= 1 I o {1 T

...............................................................................................

Jelvevd aldirdasa igénylé aldirdsa



5. szdmu melléklet

Formanyomtatvany kozérdekii adatigényléshez

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szovegrész alahuzando):
Az adatokrol szébeli/irasbeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrél masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

P [V 1o u ARSI (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sorén a
felmeriild koltségeket az NBGK részére (a megfeleld szévegrész aldhtizandd):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmerulé kéltségeket nem
vallalom az altalam kért informacidkrol csak olyan formaban és mdédon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz kéltséget az NBGK-nak.

személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kévetkezé cimen, illetéleg személyes atvételkor a kdvetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ......oveceivesercecre s

CiM ettt e ene e

E-mail cim: e

igénylé aldirdsa

13



6. szdmu melléklet
Az adatkérésre adott valaszlevél formai és tartalmi kdvetelményei

Az adatigénylének kildend6 valaszlevél bevezets része tartalmazza az adatigénylés

a) iktatasi szamat;

b) a Szerv altal tortént kézhezvétel idGpontjanak és médjanak megjel6lését;

c) szovegszer(i ismertetését.

(2) A Valaszlevél érdemi része a dontéstdl fliggben tartalmazza

a) az adatigénylés teljesitésére vagy az annak elutasitdsara vonatkozo déntést;

b) a déntés indokait;

c) az alkalmazott jogszabalyi rendelkezések megjel6lését; valamint

d) az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivds esetén a 13. § (3)-(5) bekezdésében

foglaltakat;
e) az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatérid6 meghosszabbitdsa esetén a 14. §
(5)-

(6) bekezdéseiben foglaltakat;

f) koltségtérités megallapitasa esetén a 15. § (6) bekezdésében foglaltakat;

g) a 13-14. §-ban meghatarozott esetek kivételével tajékoztatast a jogorvoslati lehetGségekrél
ga) a jogorvoslati hataridg;

gb) a jogorvoslat targydban donteni jogosult szervek elérhetGségének;

ge) a teriiletileg illetékes jogi segitségnyujto szolgalat elérhetGségének;

gd) kotelez& jogi képviseletet igényl6 jogorvoslati eljaras esetén az erre a tényre torténd utalas
megjelblésével.

(3) Amennyiben az adatigénylés tobb adat megismerésére irdanyul és az egyes igények
teljesithet&sége az adatok megismerhetdsége szerint eltéré megitélése ala esik, a Valaszlevél
minden egyes megismerni kivant adat vonatkozadsban kilén-kilén tartalmazza a (2)
bekezdésben elGirtakat.

(4) A Vélaszlevél zaro része tartalmazza

a) a Valaszlevél keltezését;

b) a kiadmanyozasra jogosult vezet6 nevét.

(5) A 13-14. §-ban meghatédrozott esetekben a valaszlevél kiadmanyozdja az adatigénylés
teljesitését koordinalé szervezeti egység.

21. §

[Tartalmi kévetelmények]

(1) A Valaszlevelet az Infotv. 30. § (2) bekezdésében meghatarozottakra figyelemmel
kozérthetéen kell megfogalmazni.

(2) Az adatigénylés pontositdsara felhivé Valaszlevél tartalmazza

a) a pontositdsra szoruld adat vagy teljesitési mod megjel6lését;

b) a pontositas hataridejét, valamint tajékoztatast arrol, hogy a pontositas hatarideje alatt az
adatigénylés teljesitésének, tovabba az adatigénylét megilleté igényérvényesitési
eljarasoknak a hatarideje nem nyugszik;

¢) a pontositas elmaradasanak kévetkezményeit.

(3) Az adatigénylés teljesitésére nyitva allé hatarid6 meghosszabbitasara vonatkozé déntésrél
tdjékoztatd Valaszlevél tartalmazza

a) az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerinti feltétel fennalldsanak ismertetését;
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b) az Infotv. 29. § (1) bekezdése szerinti, valamint a meghosszabbitott hataridé utolsé
napjanak

datum (naptari nap) szerinti megjel6lését.

(4) A koltségtérités megallapitasardl tajékoztatd Valaszlevél tartalmazza

a) az Infotv. 29. § (3)-4) bekezdésekben meghatarozott feltétel fennallasanak ismertetését;
b) a kéltségek megnevezését és 6sszegét is tartalmazéd kimutatast a varhatéan felmerdilé
koltségekrél;

c) a koltségtérités megdllapitasa jogalapjanak a megjel6lését;

d) a koltségtérités megallapitasanak ténybeli indokolasat;

e) a koltségtérités megaéllapitasat indokolé munkafolyamatok ismertetését;

f) annak személyenként és munkakérénként részletezve térténd bemutatasat, hogy hany f6
és

hany munkadra alapjan kerilt sor a koltségtérités mértékének a meghatarozasara;

g) az igényelt adat terjedelmének a megjelclését;

h) felhivast az Infotv. 29. § (3a) bekezdése altal elGirt nyilatkozattételre;

i) a nyilatkozattétel elmaradasanak és a megfizetés elmaradasanak kévetkezményeit.

j) tdjékoztatast az adatigényld altal igénybe vehets jogorvoslati lehetGségekrdl.

(5) Az adatigénylés teljesitésérdl szol6 Valaszlevél tartalmazza

a) a teljesités mddjat, és - amennyiben az adatigényl6 altal kért teljesitési méd nem
biztosithato - annak indokait;

b) a betekintés biztositasa esetén felhivast a betekintés id6pontjanak egyeztetésére és az
egyeztetést koordinald személy elérhetGségét;

c) teljességi nyilatkozatot;

d) tdjékoztatast az adatigényl6 altal igénybe vehetd jogorvoslati lehetéségekrdl;

(6) Az adatigénylés teljesitésének elutasitasardl sz6l6 Valaszlevél tartalmazza

a) a 19. § (6) bekezdésében foglaltak alkalmazasanak eredményessége esetén az adatkezel§
megnevezését és az adatkezeld elérhetfségének a megjel6lését;

b) az adatigénylés menteslilési ok alapjan térténé elutasitdsa esetén az elutasitas alapjaul
szolgalé mentesiilési ok megjel6lését;

¢) az adatigénylés megtagadasa esetén a megtagadas Infotv. 27. §-a szerinti okdnak a
megjelolését;

d) annak a térvényi rendelkezésnek a megjeldlését, amely azt az érdeket hatarozza meg,
amelyre figyelemmel az Infotv. 27. § (2) bekezdése a kozérdekl adat megismerésére
vonatkozé jog korlatozasat lehet6vé teszi;

e) amennyiben a megtagadasi ok alkalmazhatdésaga targydban a Szerv mas szervezet
allaspontjat is figyelembe vette, erre az allaspontra és az azt megfogalmazé szervezetre
torténd hivatkozast;

f) amennyiben a megtagadas az Infotv. 27. § (5) bekezdésében vagy a 30. § (5) bekezdésében
meghatdrozott mérlegelésen alapul, az ezen mérlegelés soran figyelme vett szempontokat és
azok értékelését

g) tajékoztatast az adatigénylé altal igénybe vehetd jogorvoslati lehet6ségekrdl;

7. szamu melléklet

A kozérdek(i adatigénylések nyilvantartasa
(excel formaban mellékelve)
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